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MANUAL DO PRE-CADASTRO DE FORNECEDORES
Procedimento para Pre-cadastro de fornecedores
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1.0BJETIVO

Orientar a empresa proponente quanto a realizacao do Pre-cadastro de
fornecedor para a Fundagao Renova no portal webformat®, mostrando as
funcionalidades da ferramenta e como opera-la.

O webformat® é um portal de relacionamento com fornecedores administrado
pela CH Master Data, empresa parceira da Fundagdao Renova.
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2.ACESSO AO PORTAL DE RELACIONAMENTO
COM FORNECEDORES

Para acessar o portal de relacionamento com fornecedores e realizar o Pre-
cadastro de fornecedor, a empresa deve acessar o portal webformat® através

do site da Fundacdo Renova:

www.fundacaorenova.org

Na pagina principal, clique no menu FORNECEDORES no topo da pagina para

acessar o portal de relacionamento com fornecedores:

9( £ Fundacio Renova - Rep: X

&« e ‘@www.fundacacrenova.org fl‘ o OE H

j—
PERIODO CHUVOSO  INDENIZACOES FORNECEDORES TRABALHE CONOSCO  PERGUNTAS FREQUENTES MAPA DE ATUACAD  ALERTAS FUNDACAD EM SEUCELULAR  ES| EN
—

clique aqui
NOTICIAS ol

MAPA DA REPARACAO i

Navegue pelo mapa e canheca o andamento dos trabalhos de reparacaoe
compensacao conduzidos pela Fundacdo Renova - um processo complexo e
de longo prazo, com acdes que comecam em Mariana e seguem aa longo

do Rio Doce.
CONHECA MAIS SOBRE OS PROGRAMAS E

DESAFIOS DA FUNDACAQ RENOVA

& A origem da
tragédia

.| PLANTANDO PELO PLANETA
MOBILIZAGAO DE JOVENS E CRIANCAS
PARA O PLANTIO DE MUDAS

CLIQUE PARAVER MAIS

Dados cartograficos 81

92 PONTOS de coleta de dados sobre a agua ao longo do rio Doce e zona cosieira

I Homepage da Fundacao Renova
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3.ACESSO AO PORTAL DE RELACIONAMENTO
COM FORNECEDORES

Acessando o menu FORNECEDORES no site da Fundacao Renova, vocé estara
no portal de relacionamento com fornecedores:

weblormat ,.-'_é\“ % FUNDAGCAO
o by €M Consuttaria !_: =
.~ renova
Bem-vindo ao Portal de Fornecedores da FUNDACAO RENOVA ]
Esta area & feila especialmente para guem deseja ser um formecedor e para guem ja faz parte do nosso
oo Renea [
O Cadastro de Fornecederes da FUNDACAQ & um conjunto de informacBes sobre fornecedores
havilitados a participarem de fufuras licitagdes, efetuado em base de dados unica, disponivel
exclusivamente para utilizagdo da empresa
] Esqueci minha senha

Para se cadasirar, cligue no link Pré-cadastro e preencha o formulério. Automaticamente serdio enviados
login & senha para o e-mail cadastrado. Pré-ca
Em seguida, o fornecedor devera preencher os campos 2o lado para acessar, alterar efou complementar Nio Possuo Login

0s seus dados.

Fornecedores ja cadastrados, que esqueceram login e senha, deverdo clicar em MNao possuo login. O login
e a senha serde enviados automaticamentes ao e-mail cadastrado.

Para outras informacdes, por favor, entre em contato com a CH Consultoria pelo telefone 0800 234 8130,
de segunda a sexta das 8h s 17h

Acesse www fundacaorenova.orgifornecedores para maiores informagbes.

I Portal de Relacionamento com Fornecedores Fundacao Renova

Para iniciar, clique no link Pre-cadastro:

Esqueci m
Pré.cadas <= CLIQUE AQUI
N3o Possuo Log
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Na tela seguinte, digite o CNPJ da sua empresa e clique no botdo | CEE=TED
Digite apenas numeros, sem tragcos ou pontos:

‘weblormat _.1.'«\“"" FUNDAGCAO
ponened by CH Consultons -_:

ames TENOVA

. Seja bem vindo B
A tela de solicitacdo de Login e Senha para pré-cadastro FUNDACAO RENOVA

Nesta tela, voé criara seu login e senha que ira Ihe permitir criar um pré-cadastro e posteriormente ser um candidato a futuro fornecedor da
FUNDACAO RENOVA,

Para gue o seu cadastro inicial seja efefuado. s campes na cor em destague deverdo ser obrigatoriamente preenchidos. Apds o
preenchimento e envio das informagdes, voé receberd e-mail informande login e senha para complementacdo de seus dados, conforme
orientagfes na tela principal

Pesquisar CNPJ
CNPJ

| =D

Em seguida basta preencher os dados pedidos na tela:

“webformat .'4.\‘“"'»,, FUNDACAO
powered by G Consutiona

]

omes TENOVA

. Seja bem vindo B
A tela de solicitacdo de Login e Senha para pré-cadastro FUNDACAO RENOVA

Nesta tela, voé criara seu login e senha que ird lhe permitir criar um pré-cadastro e posteriormente ser um candidato a futuro fornecedor da
FUNDACAC RENCWA.

Para que o seu cadastro inicial seja efetuado, os campos na cor em destaque deverdo ser obrigatoriamente preenchidos. Apds o
preenchimento e envio das informagdes, voé receberd e-mail informando login € senha para complementacdo de seus dados. conforme
orientagdes na tela principal

CNPJ
[25135507000183
Razao Social
[FUNDACAO RENCVA |
Nome Fantasia

[FUNDACAD RENOVA |

UF - Estado Municipio

[- v [ v
Ramo de Atuacio Principal

v

Afividade Secundaria (SE HOUVER):

Dados de Contato

Nome

Sobrenome

E-mail
[ |
Telefone
Pals _ ODD_ Nimero c to
I I Il |
Fax
Pais  ODD_ Nimero [ o

« volir
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IMPORTANTE: Insira um e-mail valido nesta etapa pois é neste endereco de
e-mail que vocé recebera seu login e senha de acesso ao portal.

Imediatamente, ao preencher todos os dados e clicar no botao Confirmar,
vocé recebera uma mensagem de confirmacao:

Cadastro inicial efetuado.

O fornecedor cadastrado recebera um e-mail com
seu login e senha para acesso ao portal de
fornecedores

Para a conclus&o do Pré-cadastro, & necessario
que ele acesse o portal, aceite o termo de adeséo
e termine de preencher seus dados |

Fechar

Neste momento, vocé estara na etapa de cadastro inicial. O sistema enviara
automaticamente para o e-mail informado um login e senha de acesso
conforme modelo abaixo:
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Remetente: webformat@chconsultoria.com.br
Assunto: Cadastro de Fornecedores

Prezado fornecedor,

Seu pré-cadastro no Portal de Fornecedores da Fundacdo Renova foi finalizado

CcOm sucesso.
Para completar o seu cadastro é necessario acessar o Portal de Fornecedores
utilizando o login e a senha que estdao abaixo e completar as informagdes

obrigatdrias que estdo pendentes.

Login: 08070508000178
Senha: XXOXXXX

Cligue aqui para efetuar seu login.

*Nota: E recomendada a alteracdo da senha apds o primeiro acesso.
Em caso de duvida, entre em contato com o Canal de Atendimento: 0800 878

3267.

Equipe CH Master Data

Fundacao Renova

Obs: Esta é uma mensagem automatica, favor nao respondé-la
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4.CONCLUINDO O PRE-CADASTRO DE
FORNECEDOR

Uma vez recebido o e-mail com seu login e senha, serd necessario logar-se no
portal para terminar de preencher suas informacgdes. Do contrario, seu Pre-
cadastro nao ficara disponivel para cotagoes.

Acesse novamente o portal de relacionamento com fornecedores da Fundagao
Renova e digite seu login e senha nos campos na parte superior direita e depois

cligue em :

.

Q
=

=
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Ao fazer o acesso com seu login e senha, na tela seguinte, escolha o cliente

FUNDACAO RENOVA e clique em Entrar:

V

& web/ormat

‘-

FUNDACAD RENOVA ¥

Entrar

‘Q

’//lm\

No seu primeiro acesso ao portal, sera exibido o TERMO DE ACEITE PARA

INSCRICAO NO PORTAL DE CADASTRO DE FORNECEDORES DA FUNDACAO
RENOVA. O aceite do termo é obrigatério para concluir as préximas etapas do

seu Pre-cadastro:

um&‘

FUNDACAO

e rENOVA

PORTAL CLIFOR v

Para cadastramento :

Acesse ao link Cadastros e em se

Para alteracéo dos dados :
Acesse a0 link Cadastros, em seg

Digite 0 que deseja modificar nos d

Para anexar documentos:

Acesse a0 link Documentos & em
Somente podem ser anexados arg|
O limite para cada decumento € de

TERMO DE ACEITE PARA INSCRIGAO NO PORTAL DE CADASTRO DE FORNECEDORES DA FUNDAGAOQ RENOVA

O Portal de Cadastro de Formetedores da FUNDACAG RENOVA é uma base de dados de Uso exclusive com registro de
empresas habilitadas e interessadas no fornecimento de bens e servigos a Fundagao Renova.

O Portal de Cadastro de Fornecedores da Fundagio Renova & visivel e disponibilizade a todas as dreas da organizago, porém
as informag@es cadastras, consideradas privadas das empresas, s30 protegidas, nio sendo permitido o acesso a terceiros.

Por este termo a empresa participante, se compromete a observar as clausulas a sequir, relativas ao cadastramento, em que
dever3o ser considerados os sequintes termos:

« AFUNDAGAO RENOVA utiliza o porial para o do das ces dos
fornecedores.

+ AFUNDAGAO RENOVA utiliza o portal para o do das gdes dos
fornecedares.

+ O FORNECEDOR ou A EMPRESA deve informar corretamente todos os seus dados cadastrais através do portal
Fundacio Renova (wurw.fundacaorenova.org ) que Utiliza a teenologia WebForhiat da empresa CH Consultoria. Esta
empresa € a Unica auiorizada a contatar os fornecedores para aiualizagdo dos dados cadastrars e, inclusive, soliciiar
documentacdo digitalizada,
Nenhuma outra empresa esta autorizada a ou solicitar 08 A FUNDACAO RENOVA
nao autoriza quaisquer consultores, pessoas fisicas ou juridicas, come mlermamanns para preencher os dados cadastrais
ou questionarios do Portal de Cadastro de Fomecedores.
AFUNDACAO se reserva o direito de pesquisar e checar a veracidade dos dados informades no cadastro.
AnclusBo dos dados cadastrais no Portal ndo implica em obrigatoriedade da FUNDACAO em convidar o FORNECEDOR
para participar de concorréncias.
AFUNDAGAO RENOVA se reserva o direito de bloquear o cadastro do FORNECEDOR ou de elimin-lo do Portal nas
sequintes situagdes:

o Litigio com a FUNDAGAO RENOVA, movido ou motivado pelo FORNECEDOR;

Para Adici xcluir
Acesse ao link Produtos/Servigos

Para excluir, basta selecionar o qu

° ¢ o trabalho de criangas e adolescentes e trabaino forgado (ou analogo ao escravo);
o D > de elou des cadastrais;

o Agio ou conduta do empregado ou do préprio FORNECEDOR que contrariem o principios éticos citados no
CCDIGO DE CONDUTA DA FUNDAGAQ RENOVA E POLITICA DE PREVENGAD A CORRUPGAC E FRAUDES

Vocé esta de acordo?

por
ERGIA SA

:5 weblormat
ewernd b, €4 Consuttris
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Para concordar com o termo e prosseguir, basta marcar a opgao SIM e clique
em ENVIAR ao final do texto:

A FUNDA(;AO RENCWA utiliza o portal WebForMat, para o gerenciamento do cadastramento das informacgbes dos
fornecedares.

A FUNDACAO RENOWVA utiliza o portal WebForhat, para o gerenciamento do cadastramento das informacbes dos
fornecedares.

O FORNECEDOR ou A EMPRESA deve informar corrstaments todos os seus dados cadastrais através do portal
Fundaco Renova (www.fundacaorenova.org ) que utiiza a tecnelogia WebForhat da empresa CH Consultoria. Esta
empresa € a Unica autorizada a contatar os fornecedores para atualizagdo dos dados cadastrais e, inclusive, solicitar
documentacdo digitalizada.

Nenhuma outra empresa esta autorizada a intermediar ou solicitar informacdes dos fornecedores. A FUNDACAO RENCOWVA
n&o autoriza quaisquer consultores, pessoas fisicas ou juridicas, come intermediarios para preencher os dados cadastrais
ou questionarios do Portal de Cadastro de Formecedores.

A FUNDACAO se reserva o direito de pesquisar e checar a veracidade dos dados informados no cadastro.

Aincluso dos dados cadastrais no Portal ndo implica em obrigatoriedade da FUNDACAO em convidar o FORNECEDCR
para participar de concorréncias.

AFUNDACAD RENOWA se reserva o direifo de bloguear o cadasiro do FORNECEDOR ou de elimina-lo do Portal nas
saguintss situagdes:

Litigio com a FUNDA[;AO RENOWA, movido ou motivado pelo FORNECEDOR;

Exploragéo do trabalho de criangas e adolescentes e trabalno forgade (ou analogo ao escravo);

DesatualizagZo de documentos efou informacdes cadasirais;

Acao ou conduta do empregado ou doprouno FORNECEDOR gue contrariem os princ ipios etlcos citados no
CODIGO DE CONDUTA DA FUNDAGAC RENCVAE POLITICA DE PREVENCAO A CORRUPQAO E FRAUDES.

Vocé esta de acordo?
® 5im Nzo
[ Envar |

Apds o aceite do termo, vocé sera direcionado para o formulario de cadastro
onde vocé devera completar as informacdes faltantes sobre sua empresa;
O Pre-cadastro sera concluido apds o preenchimento das 3 abas de cadastro:
. Dados Gerais
. Dados de Contato
. Dados de Endereco

FORNECEDOR
FUNDACAO RENOVA

Y e oo

Dados Gerais

Razdic Social Ang Fundagio
[FuNDACAO RENGVA ]

Caracteres digitados: 15

Nome Fantssia
[FuNDAZgAZC RENOVA |
Caractares digitades: 17

CNAE Inscrigdio Estadusl

Cedigo Desoriedo ISENTO ]
9430800 | atividades de associachyes de defesa de dird Cazo nio exista InseTglo Esiadual oiaue aquf

Website da empresa Inscrigdo Municipsl

i org | 077041280011

Casa ndo exista Inscrigso Mumcial claus aqul
E-mail da empresa PAEX
k org | &l |[p131-3131 |

Setar
PRIVADO ¥

0 campos de cor em destaque sdo de presnchimento obrigstérios

Alterar Dados Gerais
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As abas que ainda apresentam campos pendentes de preenchimento ficardo na
cor vermelha. As abas ja preenchidas completamente ficardao na cor verde.

Contatos Enderegos

Existem outras abas de informagdes cadastrais mas que serao apenas exibidas
para preenchimento apds a homologacao do seu Pre-cadastro pelo Suprimentos
da Fundacao Renova. Na etapa de Pre-cadastro, preocupe-se apenas com estas

3 abas.

4.1. Dados Gerais

Na aba de dados gerais vocé preenchera as informacdes gerais da empresa
como Razao Social, e-mail e telefone principal, Inscricdes estadual e municipal,

entre outros:

Contatos Enderegos

Dados Gerais

Razdo Socia
FUNDACAQ RENOVA
Caracteres digitados: 15
Nome Fantasia
FUNDACAQ RENOWA
Caracteres digitados: 15
CMAE

Cadigo Diescricdo
9430800
Website da empresa

www fundac aorenova.org

E-msil ds empresa
cadastro@fundacaorenova.org

Setor
PRIMADD v
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atividades de associacipes de defesa de dire a

Ano Fundagio
[2016

CMNPJICPF
25135507000182

Inscricic Estadual

ISENTO

Cazo ndo exists Inzcricds Estadual cligue squi

Inscricéio Municipa

07704180011

Caszo nao exists Inscrigdo Municipal cliqus squ
PABX

k1l 3131-3131

Os campos de cor em destsque sédo de preenchimento obrigstdrios .

Alterar Dados Gerais

12



Apds preencher todos os campos desta aba, clique em para
confirmar as alteracdes. Se vocé sair do portal sem clicar neste botdo, os dados

ali digitados serao perdidos.

4.2. Dados de Contato

Na aba de dados de contato vocé preenchera as informacdes referentes as

pessoas de contato em sua empresa.

Vocé pode incluir quantas pessoas de contato desejar. Para incluir uma nova

. Novo Contato
pessoa, basta clicar em

Gerais Enderegos

Dados de Contato

Mome

CARLOS

E-mail do Contato
carlos@fundacacrenova.org

Cargo
Agents v

Telsfone

Psils  ODD  MNdmero Ramal

31 2121-3131

Fax

Pais DDD Nimero Ramsl

k)] [131-2323

Sobranome

HENRIQUE

#| Responsével pelo Cadastro

Degartsmento
Comercial v

Celular
Psils  ODD  MNdmero Ramal
B1 B8121-2323

cor em destague sdo de preenchimento cbrgstdrios

[/ Confrmar ] ¢ Cancsor

, .
ApoOs preencher todos os campos desta aba, clique em Y para
confirmar as alteracdes. Se vocé sair do portal sem clicar neste botdo, os dados

ali digitados serao perdidos.

Nowvo Contato
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4.3. Dados de Endereco

Na aba de dados de endereco vocé preenchera o endereco completo da sua
empresa. Este enderego deve ser o constante no cartdao do CNPJ da empresa na
Receita Federal:

e e

Dados de Endereco

Tipo Logradoura
ot |
Numero Complemento

31 ] |
Bairro CEP
[BETA | 22313-010
UF - Estado Céd. Est. Municipio Céd. Mun.

SP - Sdo Paulo v 35 | SAD PAULO v |[ 50308 |
Pais Cx. Postal

BRASIL ¥ |

Os campos de cor em destaque so de preenchimento obrigatdrios.
Confirmar Enderego

, . Confi Ende
ApOs preencher todos os campos desta aba, clique em para
confirmar as alteracdes. Se vocé sair do portal sem clicar neste botdo, os dados
ali digitados serao perdidos.

5.CONFIRMAGCAO DO PRE-CADASTRO

Apds confirmar os dados desta uUltima aba, vocé recebera a mensagem que
informa que seu Pre-cadastro foi concluido:

Seu Pre-cadastro foi concluido com sucesso, A partir de agora sua
empresa enconta-se apta a participar das Cotagdes na Fundagdc

Renova.
|
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A partir deste momento, seu Pre-cadastro estara concluido e disponivel para os
compradores na Fundagao Renova incluirem sua empresa nos processos de
cotacdo. Uma validacao do seu Pre-cadastro sera feita entdo para homologacao

do cadastro. Para tal, apenas aguarde a demanda do cliente e sua empresa
sera contatada.
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